UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI

SPOR BILIMLERI FAKULTESI GIDEN EVRAK IS AKIS SURECI

SORUMLU (Pozisyon)

Fakilte Sekreteri

Ilgili Birim Personeli

Ilgili Birim Personeli

Fakuilte Sekreteri

Dekan

BASLA

Tlgili birime Giden
Evrak talimati
verilmesi

EBYS uzerinden
yazinin hazirlanmasi
ve paraflanmasi

Giden Evragin sirali
parafa sunulmasi

SUREC SAHIBI/SORUMLUSU: BIRIM EVRAK SORUMLUSU

A

Dekan’a imzaya
sunulmasi

Hata veya
gksik var m1?,

EVE

PN

Dekan
tarafindan

Otomatik olarak tarih
ile say1st verilir ve ilgili
birimlere gdnderilir

'

EBYS lizerinden
sonlandirilarak

arsivlenmesi

BITIS

veya eksikligin
duzeltilmesi

Ilgili birime iade
edilerek hatanin
veya eksikligin

duzeltilmesi

Tlgili birime iade
edilerek hatanin

ACIKLAMA

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Giden Evrak/EBY'S

Giden Evrak/EBYS

Giden Evrak/EBYS

Giden Evrak/EBYS

Giden Evrak/EBYS
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UYGULAMALI BlLIMLER SPOR BIiLIMLERI FAKULTESI GIDEN EVRAK IS AKIS SURECI

UNIVERSITESI

SUREG ADI:

Giden Evrak Sireci

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Fakiilte Dekani

SURECIN AMACI: Fakiilte Tarafindan Kurum Digina Gonderilecek Evraklarin Elektronik Belge
Yonetim Sisteminde Hazirlanmasi ve ilgili Yerlere Ulastirilmasi

SURECLE ILGILI YASAL Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik

MEVZUAT/STANDART

ADI/MADDESI:

SURECIN TEDARIKCILERI: Fakiilte Sekreteri, Tlgili Birim Personeli

SURECIN Akademik ve Idari Personel

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI: Rektorlik Makami ve Diger Birimler

SURECIN temel GIRDILERI: Gelen Evrak

SURECIN CIKTILARI: Giden Evrak

SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Gelen Evrak Sireci




